UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:02  /HD-UBND Ha Néi, ngay 77 thdng 4 ndm 2025
HUONG DAN

T6 chirc lay ¥ kién Nhan dan va thong qua HDND cac cap vé sip xép
don vi hanh chinh cap xa trén dia ban thanh pho Ha Ngi

Can ctr Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong nam 2025;

Can cur cac Ket ludn cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu: sO 126-KL/TW ngay
14/02/2025 vé mdt s6 noi dung, nhiem vu tiép tuc sap xép, tinh gon tD chirc b may
cua hé thong chinh tr1 nam 2025; s6 127-KL/TW ngay 28/02/2025 tnen khai nghién
ctru, dé xuat tiép tuc sap xep to chirc b6 mdy cua hé thong chinh tri; s6 137- KL/TW
ngay 28/3/2025 vé De an sap xép, to chuc lai don vi hanh chinh (DVHC) céc cap va
xay dung md hinh to chire chinh quyen dia phuong hai cap, Nghi quyét s6 60-
NQ/TW ngay 12/4/2025 vé Hoi nghi lan thir 11 ctiia Ban Chap hanh Trung uong
Dang khoa XIII.

Can cir Nghit quyet s0 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 cua Chinh phu ban hanh Ké
hoach thuc hién sap xép DVHC va xay dung mo hinh t6 chic chinh quyen dia
phuong 02 cap, Cong vin s6 03/CV- BCD ngay 15/4/2025 cua Ban Chi dao sap XEp
DVHC cic cap va xay dung mo hinh t6 chirc CQDP 02 cap vé viéc dinh huéng mot
sO nhiém vu sap xep DVHC va t6 chitc CQDP 02 cap; vé to chirc b may, CBCCVC
khi thyuc hién sap xép.

Uy ban nhan dan Thanh phD hl,r(mg dan to chtrc 14y y kién Nhan dén va thong
qua HDND cac cap vé Dé an sap xép DPVHC cap x3 cua thanh pho Ha Noi, cu thé
nhu sau:

I. TRINH TU, THU TUC LAY Y KIEN NHAN DAN

1. Tai li¢u

Tai liéu phuc vu viéc 1ay y kién Nhan dan: Phuong 4n sap xép DPVHC cap xa
trén dia ban ma h¢ gia dinh cu tra.

2. Poi twong lay ¥ kién

Cur tri 1a da1 dién ho gia dinh thuong tri trén dia ban quan, huyén, th xa.

3. Hinh thirc t6 chirc E’iy y kién

Viéc phét phicu ]ay y kién truc tlep cho dai dién ho gia dinh hoac to chirc hoi

nghi cir tri dai dién ho dé phat phiéu lay y kién do UBND cép xi quyét dinh (tuy
theo diéu kién, dia phuong lua chon hinh thirc phu hop)

4. Noi dung lay ¥ kién

- Xin ¥ kién cir tri vé phuong 4n sap xép DPVHC cap xa mdi s& hinh thanh trén
dia ban quan, huyén, thi xa.

- Xin y kién vé du kién tén goi ctia cic don vi hanh chinh moi.
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5. Thanh lap T6 lay y kién Nhan dan va nhiém vu ciia T6 lay y kién Nhéan dan

Uy ban nhan dan cﬁpfxﬁ quyét dinh thanh 1ap cac To l:ﬁy y kién Nhan dan
theor dia ban thon, td6 dan pho hodc theo khu vuc; thanh vién mo1 To do dia phuong
quyét dinh.

- T6 truéng 12 Bi thu chi b hodc Trudng thon, To trudng to dan pho;

- (;éc To vi,én la dai dién cac td chirc chinh tri - xa hoi va Nhan dan ¢o uy tin
O thon, t0 dan pho;

- 01 Thanh vién 1a Thu ky T6 lay phiéu.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh chdm nhat ngay 19/4/2025.

6. To chirc lay ¥ kién Nhan dan

- T6 lay y kién Nhan dan c6 trach nhiém nhan phiéu lay y kién do Uy ban
nhan dan cap xa cap.

- T6 truéng phan cong cho cac thanh vién dén cac ho gia dinh phat phleu lay

y kién cho cir tri dai dién ho hodc phat phiéu lay ¥ kién tai cudc hop thon, to dan phd
hozc khu vuc dé 1ay y kién.

a) Truong hop phat phiéu 14y ¥ kién tai ho gia dinh

- Khi dén h gia dinh, T 14y y kién Nhan dan phat phiéu lay y kién, ctr tri dai
dién hd gia dinh ky nhan vao danh sach nhan phicu.

- Sau khi nhén phiéu, cir tri dai dién ho gia dinh nghién ciru xem xét cho
kién vao 6 dong y hodc khong dong y vao mor muc trén phiéu, sau do ky tén trén
phiéu va bo phi€éu vao hom phiéu.

b) Truong hop t6 chirc hop cir tri dai dién ho gia dinh dé l1ay y kién

T6 lay y kién phat phiéu cho cir tri dai dién h gia dinh tai hdi nghi. Cac cir tri
nghién ciru xem xét cho y kién vao 6 dong y hodc khong dong ¥ vao mdi muc trén
phiéu, sau d6 ky tén trén phiéu va bo phiéu vao hom phiéu.

¢) Tién hanh kiém phiéu

- Truéde khi tién hanh viéc kiém phiéu, To tru’(mg To lay ¥ klen Nhan dan moi
02 cur tri c6 uy tin trong nhan dan dé chimg kién viéc kiém ké s6 phleu phat ra, S0
phiéu thu vé; s6 phiéu hong; s6 phiéu chua sir dung va ching kién viéc kiém phiéu.

-To lay y klep Nhan déan thyuc hién kiém phiéu va ghi bién ban kiém phiéu véi
cac nQ1 dung sau, gom ng1 dung sau:

+ Tong so ho gia dinh ctia thon, to dan pho (hodc cua tung khu vuc lay y klen)
S0 lwong ho gia dinh tham gia lay y kién; so phiéu phét ra, so phiéu thu vao, s6 phiéu
hop 1€, s6 phiéu khong hop 1¢.

(Phiéu hop 1€ 1a phiéu diing mau quy dinh, ¢6 dong dau ctia Uy ban nhan dan
cap xd, phai duoc danh dau vao 01 trong 02 6 “dong vy hodc “khdng dong ¥ vao
phiéu theo quy dinh; Phiéu khong hop 1é 1a phiéu khong dung mau quy dinh; phiéu
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khong dong dau ctia Uy ban nhan dan cap xa; phiéu danh dau vao ca hai 6 dong y
va khong dong y hodc ca hai 6 déu khong danh dau).

+ X4c dinh s6 lugng phiéu dong ¥, khong dong y,tyl¢ SD phleu dong y, khong
dnng y vo1 tung no1 dung trong phleu lay y kién trén tong s6 ho gia dinh clia thon,
t6 dan pho hoic khu vuc lay phiéu.

- Niém phong phleu Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu, T6 lay y kién Nhan
dan co trach nhiém niém phong toan bo phiéu hop 1€, khong hop 1€, phiéu hong

phiéu chua sir dung ban giao cho Uy ban nhan dan cap xa. Uy ban nhan dan cap X3
c6 trach nhiém luu trit phiéu duoc niém phong theo quy dinh cua phdp luat vé

[uu trir.

Thoi gian hoan thanh: Chdm nhat ngay 21/4/2025.

7. Bdo céo két quﬁ lay ¥ kién Nhan dan:

Uy ban nhan dan cap x4 tong hop va lap bio cdo két qua lay y kién Nhan dan
trén dia ban giri dén Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa (qua Phong Noi vu).

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong ngay 22/4/2025.

8. To chirc Ky hop HDND x4, thi tran, HDPND cap huyén dé thong qua
chii trurong sip xep, t6 chirc lai PVHC cap xa

- Can cuir két qua lay y kién Nhan dan; UBND xa, thi tran tong hop két qua lay
y kién nhan dan trinh HDND x4, thi tran xem x¢&t, ban hanh Nghi quyét thong qua
chu truong thuc hien phuong an sap xép PVHC cap x4, tong hop bao cao UBND
cap huyén (qua Phong Noi vu).

Thoi gian thyc hién: Chdm nhit ngay 24/4/2025.

- UBND cap huyén tong hop v kién Nhan dan trén dia ban va két qua ky hop
HDND xa, thi tran; chuan bi ndi dung trinh ky hop HDND cap huyen ban hanh Nghi
quyet thong qua chu truong thuc hién phuong an sap xép PVHC cap xi trén dia ban.
Tong hop két qua bado cao UBND Thanh pho (qua S& Noi vu).

Thoi gian thuc hién: Chdm nhat trong ngay 26/4/2025.

11. THUC HIEN QUY TRINH TRINH CAP CO THAM QUYEN PHE
DUYET PE AN

1. Can cir két qua lay ¥ kién cir tri; két qua ky hop HDND cap xa, cap huyen
UBND Thanh pho tong hop két qua, tiép thu y kién, hoan thién phuong an, Dé dn
va ho so ¢o lién quan.

Thoi gian: Hoan thanh trong ngay 27/4/2025.
2. UBND Thanh phd tong hop, béo cdo Dang ity UBND Thanh pho xem xét

trinh Thudng truc Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh ty va Ban Chap hanh Dang bd
thong qua chu truong sap xép BPVHC cap co s& moi

Thot gian: Hoan thanh trong ngay 28/4/2025.

3. UBND Thanh ph hoan thién hd so, trinh HDND Thanh pho thong qua chu
truong sap xép DVHC co s6 moi.

Thot gian: Hoan thanh trong ngay 29/4/2025.
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4. UBND Thanh pho tong hop, hoan thién D¢ an va ho so trinh Chinh phu,
Uy ban Thuong vu Quoc héi theo quy dinh.

Thot gian: Hoan thanh truwoc ngay 01/5/2025.
I1I. TO CHUC THUC HIEN
1. Pé nghi Ban Tuyén gido va Dan vin Thanh iy

Chi dao theo ddi, ndm chic tinh hinh tur tuong, du luan cua can bo, dang vién
va Nhan dan ¢ dia ban dan cu trong qua trinh trién khai sap xép, to chirc lai don vi
hanh chinh cdc cap va xay dung mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap dé
kip thot dinh hudng cac co quan bao chi, doi ngi tuyén giao, dan van Thanh pho
tang cuong cong tac thong tin, tuy€n truyén, van dong, nham tao su thong nhat vé
nhan thurc trong do1 ngt can bg, cong chuc, vién chirc, doan vién, hd1 vién.

2. Dé nghi Ding ity HDND Thanh phé va Ding iiy UBND Thanh phé

Chi dao HDND, UBND Thanh phd; HDND, UBND cac quén, huyén, thi xa
don doc, huong dan HDND xa, thi tran va cap minh kip thoi t6 chue ky hop HDND
cac cap theo nd1 dung, tién do deé ra.

3. Pé nghi Uy ban Mt tran To quoc Viét Nam Thanh pho

Phoi hop cdc to chirc chinh tri - xa ho1 Thanh pho chi dao hé thong nganh doc

cap dudi ting cudng cong tac tuyén truyén va nam tinh hinh doan vién, hoi vién dé
kip tho1 dinh huong du luan xa ho1.

4. So' Noi vu
- Tong hop két qua lay y kién Nhan dan trong toan Thanh phd.
- Hoan thién h6 so tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd trinh Ho1 dang

nhan dan Thanh phD ban hanh Nghi quyét vé thong nhat chu truong sap xép don vi
hanh chinh cap cap xa trén dia ban Thanh phé Ha Nai.

S. So Tai chinh
Hudng dan kinh phi to chire 1ay y kién Nhan dan doi V01 co quan, to chtre thuc
hién trién khai sap xep, to chuc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh

to chirc chinh quyén dia phuong 02 cap trén dia ban Thanh phd Ha Noi thuc hién
Sap XEp.
6. Cong an Thanh pho, Bo Tw 1énh Thu dé
~ Lanh dao, chi dao, c6 k& hoach to chirc trién khai thyuc hién cac bién phap
n]lﬁm baﬁ.e dam an ninl} C!lil‘lh’ tri, trat tu va an toan Xa ho1 trude, trong va sau ngé‘ly
l[ay v kién Nhan dan veé sap x€p don vi hanh chinh cap xa trén dia ban Thanh pho.
7. Pai phat thanh va truyén hinh Ha Noi, Bio Handiméi
Thuc hién tot cong tac thong tin, tuyén truyen dé nhan dan hiéu rd muc dich,
y nghia cua viéc sap xép don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh t6 chirc

chinh quyén dia phum:lg 02 cap, quyén va nghia vu cua cu tri, dong vién va khuyén
khich ctr tri tham gia tich cuc khi co quan ¢é tham quyén t6 chirc 1ay ¥ kién.
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8. Uy ban nhan dan cic quin, huyén, thi xa

- Pang tai tai liéu phuc vu viéc 1ay ¥ kién Nhan dan trén Cong thong tin dién
tir quan, huyén; giri mau Phiéu lay y kién, tai liéu lay y kién Nhan dan dén Uy ban
nhan dén cap xi; chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan cép xi to chirc thuc hién lay
y kién Nhan dan theo quy dinh.

- Tap trung thong tin, tuyén truyén cdc chu truong cuia Pang, chinh sach, phap
luat ctia nha nude, ciia Thanh phd vé viée sap xép don vi hanh chinh cap xa nhim
cung cap day du, chinh xdc thong tin vé muc dich, yéu cau, tdm quan trong clia viéc
sap xép don vi hanh chinh dén toan thé can b, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong
va Nhan dan trén dia ban dé tao su d(;jng thuan cao trong qua trinh thuc hién.

- Tap trung lanh dao, chi dao va phdi hop Mit tran T6 qudc va cac doan thé
ciing cap nham to chirc trién khai thuc hién theo quy dinh va noi dung huéng dan tai
van ban nay.

- Thuc hién tong hop két qua lay ¥ kién Nhan dan, kip thoi bao céo két qua
lay ¥ kién Nhan dan va két qua ky hop HDND cap xa, cap huyén giri S& Noi vu theo
quy dinh.

9. Uy ban nhan dan cic xa, phwong, thi tran

- Bang tai tai liéu phuc vu viéc 1ay y kién Nhan dén trén Trang thong tin dién
tir cia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran; niém yét tai tru s Uy ban nhan dan
phuong, x3, thi tran cac diém sinh hoat cong dong va duoc tuyén truyén, phd bién
trén cac phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, tai cac hoi1 nghi, cudc hop
thon, t6 dan phd trong thoi gian t6 chirc 14y y kién Nhan dan.

- T6 chirc thong tin, tuyén tuyén thiét thuc, co hiéu qua, tao su déng thuan
trong Nhan dan trude khi lay ¥ kién Nhan dan.

- Tap trung lanh dao, chi dao va phiﬁi hop vo1 Mit tran To qufjc va cac doan
thé ciing cAp nham t6 chtrc trién khai thuc hién theo quy dinh va ndi dung hudéng dan
tai vin ban nay. Chi dao, don doc, huéng dian To lay y kién Nhan dan thuc hién tot
cong viec theo quy dinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac khiéu nai, kién nghi cua cir tri vé két qua lay y
kién Nhan dan theo quy dinh (néu c9).

- Thuc hién tong hop két qua lay ¥ kién Nhan dan, kip thoi bao cao két qua
lay v kién Nhan dan giri UBND cap huyén (qua phong Néi vu) theo quy dinh.

Trén day 1a Huéng dan to chire lay y kién Nhan dan va to chirc ky hop HDND
cap x4, cap huyén vé to chirc lai don vi hanh chinh cic cap va xay dung mo hinh t6
chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap trén dia ban Thanh phd. Trong qud trinh to
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chl.’rc thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac, cac co quan, don vi1 kip thot bao cao
vé UBND Thanh pho (qua Sor Noi vu) dé tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd

xem xét, quyét dinh./. " M " -
NTmh nhdn: - TM. UY BAN NHAN DAN

- Thuong truc Thanh uy; [

- Thuong true HDND Thanh pho; KT? CHU? L

_ Cha tich UBND Thanh phé; PHO CHU TICH

- Cdc PCT UBND Thanh pho;

- Ban T6 chitc Thanh ty;
- Ban Tuyén giao va Dan van Thanh uy;
- Uy ban MTTQVN TP va cdc doan thé chinh tri;
- Céc s0, ban, nganh c6 lién quan Thanh pho;
- VPUBTP: CVP, ¢iic PCVP,
Cac phong: NC, TH, TT TTDLCNS;
- Cac quan, huyén, thi uy; "
- HDND, UBND céac quén, huyén, thi xa; Le H(}Hg Son
- Dai phdt thanh va truyén hinh Ha Noi;
- Bao Han0imor;
- Luu: VT, NCbuong.
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